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7. Modulo Mensajeria.

El moédulo de ‘Mensajeria’ esta disefiado para permitir una rapida y eficaz comunicacion entre los usuarios

de la aplicacion.

La funcionalidad del moédulo ‘Mensajeria’ es gestionar los mensajes, que se agruparan en carpetas

genéricas (‘Recibidos’, ‘Enviados’, y ‘Papelera’).

NOTA: Se estqd trabajando en nuevas funcionalidades para la creacion de carpetas
personalizadas y la posibilidad de mover mensajes entre ellas.

Pulsando sobre la opcidn ‘Mensajeria’ del menud de SIGAD, se abre la vista Buzon que muestra un cuadro
central de gestién de mensajeria similar al de cualquier cliente de correo electrénico y que permite la

consulta de los mensajes y la navegacion entre carpetas.
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Mensajeria

Desde esta vista, podemos seleccionar las diferentes carpetas:

- ‘Recibidos’, donde se almacenaran todos los mensajes que reciba el usuario conectado.
P , , . . .
- ‘Enviados’, donde se almacenaran todos los mensajes enviados por el usuario conectado.

‘Papelera’, en la que se podra acceder a todos los mensajes eliminados.

Inicialmente, la carpeta seleccionada sera la de ‘Recibidos’.

7.1.Visualizacion y edicion de mensajes.

Al seleccionar cualquiera de las carpetas, en caso de contener algin mensaje, se muestra un listado de
los mismos, ordenado descendentemente por la fecha y hora de emisién/recepcion del mensaje. Si la

carpeta seleccionada estd vacia, se muestra la leyenda “Sin datos que mostrar”.
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Ao A Enviados 0  16/04/2020 14:13 segunda prueba de mailing con archivo adjunto ... @ N G P
& Calendario docente il Papelera O  16/04/2020 14:10 Prueba de mailing con adjunto que contiene varia... @ &
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Para cada mensaje se muestra la siguiente informacion:

Fecha y hora: Fecha y hora de envio o recepcidn del mensaje.

De (Emisor):Nombre del usuario que envié el mensaje original. No se visualiza en la carpeta ‘Enviados’.
Para(Destinatario):Se muestra el nombre del destinatario. Solo se visualiza en la carpeta ‘Enviados’.
Asunto: Contenido del campo ‘asunto’ del mensaje, secortara si el texto no cabe en el espacio

disponible.

7.2.Acciones individuales.

Para cada mensaje de la vista ‘Buzén’, a través de los botones situados debajo de la columna

‘ACCIONES’ se puede acceder al detalle del mensaje o responder al emisor.

Carpetas
& Recibidos O  FECHAYHORA  DE ASUNTO ACCIONES
A Enviados m] 22/04/2020 16:35 Mensaje material trimestre @ "!
1 Papelera O 22/04/2020 16:34 Mensaje Inicio @ &
@ petalle

También se puede acceder al detalle del mensaje haciendo doble clic sobre su fila en el listado de
mensajes.

Cuando se accede al detalle del mensaje, se abre la vista ‘Detalle’ en modo Consulta, para ver el asunto,
el contenido del mensaje, adjuntos, etc.

Para esta funcionalidad, la vista solo dispondra de un botén ‘Cancelar’, que devolvera al usuario a la

vista de ‘Mensajeria’, en la misma situacion en la que estaba al consultar el detalle del mensaje.

[ e O

De:

Para: &
Asunto: Prueba de mailing

Mensaje:

Sansserif & Normal ¢+ B I U & A &
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Adjuntos: Base carta tutores ESO.... X
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-

Abre la vista Detalle en modo Respuesta, para crear un nuevo mensaje, estableciendo como destinatario

Responder

al usuario emisor de la comunicacién.
El contenido original del mensaje se copiard al cuerpo del nuevo mensaje. El asunto sera el mismo que

el del mensajeoriginal afnadiendo “RE:”

7.3.Acciones globales.

Mediante los botones de la vista ‘Buzdn’, se pueden realizar las siguientes acciones:

Actualizar: Refresca la vista actual, volviendo a consultar los mensajes de la carpeta en la que se esté.
Crear:Abre la vista Detalle en modo Creacion que permite redactar y enviar un nuevo mensaje.

Eliminar: Mueve los mensajes seleccionados a la carpeta ‘Papelera’, siempre no estén en dicha carpeta
(borrado légico). Cuando se eliminen de la carpeta ‘Papelera’, se pide confirmacion al usuario y los
elimina realmente (borrado fisico).

Para seleccionar uno o varios mensajes deberemos seleccionarlos marcando la casilla que hay a su

izquierda.
Carpetas
& Recibidos FECHAY HORA DE ASUNTO ACCIONES
4 Enviados 16/04/2020 21:48 Prueba alumnos @ &
i Papelera 15/04/2020 14:00 RE: Mail a tutor @ N
10/02/2020 16:01 PRUEBA ALUMNO @ &

NOTA: Se esta trabajando en nuevas funcionalidades para la creacion de carpetas personalizadas y
la posibilidad de mover mensajes entre ellas.

Hasta entonces, si un usuario manda, por error, un mensaje a la papelera y lo quisiera recuperar,
debera ponerse en contacto con su centro, indicando los datos del mensaje (asunto, remitente y/o

destinatarios, etc.).
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7.4.Creacion de mensajes.

Pulsando sobre el botén ‘Crear’, se abre la vista Detalle en modo Creacién, que permite redactar y
enviar un nuevo mensaje.

G
De:
Para: ‘o
Asunto:
Mensaje:

SansSerif % Nermal ¥ B I U S A %

Adjuntos:

Los campos de la ventana de creacion de mensajes son:

De (Emisor): Nombre del usuario conectado, que es quien va a enviar el mensaje. Es un campo que no
se puede editar.

Para (Destinatario): Mostrard el nombre del destinatario del mensaje.

Para seleccionar el destinatario del mensaje, habra que usar el botdn ‘Destinatarios’, y se abrira la
vista ‘Seleccion de destinatarios’, donde permitird elegir el tutor o uno de los profesores con los que el
alumno pueda relacionarse (aquellos que le imparten materias).

Los profesores del selector aparecerdn ordenados alfabéticamente por nombre y apellidos.

Seleccion de destinatarios X

Tutor: =

Profesor: -
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Pulsando sobre el botén ‘Seleccionar’, nos devolvera a la vista Detalle en modo Creacién y el nombre

del profesor elegido aparecerd en el campo Para:

Después de haber seleccionado el destinatario del mensaje, solo quedard por rellenar los siguientes

campos:

Asunto: Asunto elegido para el mensaje.

Mensaje: Cuerpo del mensaje, donde se podra utilizar varios tipos y tamafos de letra, y elegir entre

varios formatos de letra (negrita B , cursiva I , subrayado Y o tachado <).

L

., , . R . L. =
También se podra elegir el color del texto A , el color de resaltado de texto A , e incluir listas *=

Adjuntos: Ficheros adjuntos al mensaje.

Para afiadir nuevos adjuntos habrd que usar el botdn situado a la derecha de ‘Adjunto’.

Los formatos permitidos para los ficheros adjuntos seran .jpg vy .pdf.

[ o

De:

Para: E-S]
Asunto: Eje e me = e

Mensaje:

sansSerif = MNormal 2 B I US A K = =

Esto es un gjemplo de envio con fichere adjunto.
Adjuntos: Eiemplo.jpg b4

Para eliminar el fichero adjunto, pulsar sobre el simbolo del aspa X

Pulsar sobre el botén ‘Enviar’ para enviar el mensaje o sobre ‘Cancelar’ para volver a la situacion

anterior.

Cuando el destinatario del mensaje reciba el mensaje, lo vera de la siguiente forma:
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De:

Para:

Asunto: Ejemplo de mensaje con fichero adjunto
Mensaje:

SansSerif ¢ Nermal ¢ B I U & A & = =

Esto es un ejemplo de envio con fichers adjunto.

Adjuntos: Ejemplo.jpg E3

Pulsando sobre el simbolo -'-"u se descargara el fichero adjunto.
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